企业产权（股权）转让项目递交文件目录
(转让方)
转让方申请办理企业产权交易项目时，应递交下列相关资料，并对其真实性、完整性、有效性负责（以下资料如无特殊说明的均应当递交原件；无法递交原件的应递交复印件，由原件持有方签字、盖章，标注“此件与原件相符”字样，并应提供原件核对）：
1. 转让方的身份证明（法人资格证、国有/集体产权登记证明、法定代表人证明书、法定代表人身份证等有效证件的复印件）；如需委托代理的，应递交委托方的授权委托书及受托人的身份证复印件；
2. 标的企业的身份证明（企业法人营业执照、国有/集体产权登记证明、法定代表人证明书、法定代表人身份证等有效证件的复印件）；
3. 出资人或批准机构关于企业产权转让行为的批准文件；
4. 标的企业内部决议（股东会决议/董事会决议）；
5. 经批准的企业国有产权转让方案；
6. 转让方关于转让企业国有产权的决议（股东会决议/董事会决议/总经理办公会议决议）；
7. 标的企业的基本情况说明；
8. 国有企业整体转让或因转让导致控股权变化的，还需递交以下资料：
（1）涉及职工分流的，提供经劳动保障部门审核同意的职工分流安置和劳动关系调整方案；
（2）职工代表大会或职工大会审议职工安置方案的决议；
（3）涉及国有划拨土地使用权转让的，提供经国土管理部门批准的土地使用权处置方案和有偿用地的地价评估报告；
（4）涉及的债权、债务（包括拖欠职工债务）的处理方案。
9. 中介机构出具的标的企业评估基准日的审计报告及资产评估报告（审计、资产评估的委托单位必须为转让方，涉及参股权转让不宜单独进行专项审计的，转让方应当提交转让标的企业最近一期年度审计报告。）；
10. 资产评估报告的备案或核准文件；
11. 转让标的企业最近一个年度审计报告和最近一期财务报表，包括资产负债表、利润表；
12. 转让方以及标的企业的章程；
13. 律师事务所出具的法律意见书（法律意见书的委托单位必须为转让方）；
14. 产权交易项目信息发布申请书；
15. 按照有关规定需要在信息公告前进行产权转让信息内容备案的转让项目，转让方应提供其履行相应备案手续的证明文件；
16. 其他资料（如资质证书、条件设置的解释说明等）。

备注：非国有、非集体企业国有产权交易项目可参照执行。

