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[bookmark: _Toc5848_WPSOffice_Level1]引言
[bookmark: _Toc327449283][bookmark: _Toc430015029][bookmark: _Toc430015054][bookmark: _Toc497484462][bookmark: _Toc289161023][bookmark: _Toc430014961][bookmark: _Toc15092_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc2946368][bookmark: _Toc289160178]使用要求
在使用过程中，有如下约定：
（1）页面中输入框标有“[image: ]”的是必填项。如果不填写，系统将不允许进行下一步操作； 
[bookmark: _Toc15092_WPSOffice_Level3]（2）请在网络顺畅的环境下进行操作。
[bookmark: _Toc11892_WPSOffice_Level2]进入方式
您可以通过以下方式进入：
（1） [bookmark: _Toc11892_WPSOffice_Level3]扫描服务号二维码进行关注：
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc31024_WPSOffice_Level3]在微信中，通过关键字“广州产权交易所公众服务平台”搜索公众号，进行关注：
[image: D:\Users\UserUser\AppData\Local\Temp\WeChat Files\550b1174afd278361b85309059df5a9.jpg][image: D:\Users\UserUser\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d1ebbde3be261906a010258eee60a65.jpg]
[bookmark: _Toc15092_WPSOffice_Level1]平台首页
[bookmark: _Toc31024_WPSOffice_Level2]用户登录
点击右上角输入相关信息进行用户登录，如果您尚未注册，请先点击注册跳转注册界面进行用户注册。
[image: ]

[bookmark: _Toc17846_WPSOffice_Level2]项目查询
在搜索栏中输入项目名称或关键字点击查询符号可进行项目查询。
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc11892_WPSOffice_Level1]项目界面
[bookmark: _Toc17571_WPSOffice_Level2][bookmark: _GoBack]项目列表
通过首页项目快速入口进入对应界面后，可通过挂牌开始时间、挂牌结束时间、挂牌价格等三种方式对现有项目进行排序，也可通过右上角筛选功能对项目进行更细化的筛选。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
可以根据所属行业、价格区间、转让比例区间以及所在地区进行筛选。
[bookmark: _Toc6735_WPSOffice_Level2]项目详情
在项目列表中点击项目名称可进入项目详情界面，不仅可以对项目的具体情况做进一步了解，针对不同的项目类型还可进行报名或电话咨询。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc31024_WPSOffice_Level1]用户注册
点击“注册”按钮，跳转到注册页面，输入用户名、登录密码、确认密码等相关信息后进行用户注册。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
填写信息无误后点击“提交”按钮进行注册。
[image: ]


[bookmark: _Toc17846_WPSOffice_Level1]找回密码

在登录界面点击“找回密码”进入对应界面，通过“手机找回密码”或“邮箱找回密码”方式找回密码。
[image: ]


[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc17571_WPSOffice_Level1]项目报名
[bookmark: _Toc25122_WPSOffice_Level2]企业股权与资产转让项目
在具体项目界面点击左下角“我要报名”进行项目报名，阅读购买须知在倒计时结束后点击“同意”按钮进入下一步。
[image: ]
[image: ]
核实项目相关信息、选择并填写相关信息（如有）后点击“下一步”，
[image: ]
[image: ]
[image: D:\Users\admin\Documents\Tencent Files\435097687\Image\C2C\BEA04362A24319DB5E0E743C817FBC63.jpg]
认真阅读相关信息，如无须上传材料则等倒计时结束后点击“确认报名”。
[image: ]

[image: ]

如须上传文件则点击“上传文件”按钮进入对应页面，点击“添加文件”对单个或多个附件进行选取
[image: ]

[image: ]
选取完成后点击“上传”按钮进行上传，附件上传成功后可在列表界面查看或删除已上传文件
[image: ]
[image: ]

附件上传确认无误后，点击“继续报名”回到报名界面，点击确认完成进入下一步。
[image: ]
当跳转至信息确认界面则已完成本次报名流程，点击“返回”按钮可返回对应项目详情界面。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc12175_WPSOffice_Level2]资产出租项目报名
在具体项目界面点击左下角“我要报名”进行项目报名，阅读“委托事项/承诺书”在倒计时结束后勾选“已阅读委托事项”点击“同意”按钮，阅读承诺书并在倒计时结束后勾选“我方承诺以上内容，并愿意承担相关法律责任”点击“下一步”进入下一步。

[image: ]

[image: ]
[image: ]
[image: ]
核实项目相关信息、选择并填写相关信息后点击“保存并继续”，
[image: ]

[image: ]
[image: ]
认真阅读相关信息，如无须上传材料则等倒计时结束后点击“确认完成”。
[image: ][image: ]
如须上传文件则点击“上传文件”按钮进入对应页面，点击“添加文件”对单个或多个附件进行选取
[image: ]

[image: ]
选取完成后点击“上传”按钮进行上传，附件上传成功后可在列表界面查看或删除已上传文件
[image: ]
[image: ]



附件上传确认无误后，点击“继续报名”回到报名界面，点击“确认完成”进入下一步。
[image: ]

当跳转至信息确认界面则已完成本次报名流程，点击“返回”按钮可返回对应项目详情界面。
[image: ]

[image: ]

[bookmark: _Toc6735_WPSOffice_Level1]用户中心
首页登录后点击右上角“≡”，然后点击“用户中心”，进入用户中心主页
[image: ]
用户中心页面点击左上角“首页”进入广交所微平台首页
[image: ]
[bookmark: _Toc6731_WPSOffice_Level2]账号审核情况
账号审核通过的用户页面：
[image: ]
账号审核未通过的用户页面：
[image: ]
[bookmark: _Toc23552_WPSOffice_Level2]我的项目
点击“我的项目”进入对应界面
[image: ]
[image: ]
点击“截止时间”可查看对应项目保证金截止时间：
[image: ]
点击“报名信息”可查看对应项目报名信息：
[image: ]
选择“修改报名”进入页面：
[image: ]
选择“上传文件”可对文件进行添加或删除。

[bookmark: _Toc24660_WPSOffice_Level2]待交纳费用
点击“待交纳费用”进入对应界面：
[image: ]
在“待交纳费用”界面可查看待补充转账信息的项目，点击“补充转账信息”进入对应页面，选择保证金交纳账号，填写或确认账户名称及银行账号无误后点击“确认”提交信息。

[image: ]
[image: ]

点击“已补充转账信息”可查看已补充转账信息项目，具体操作同上。
[image: ]

[bookmark: _Toc18802_WPSOffice_Level2]我的消息
点击“我的消息”进入对应界面：
[image: ]
消息列表中黑色消息为未读消息，灰色消息为已读消息，点击对应消息可查看消息详情：
[image: ]

[bookmark: _Toc29816_WPSOffice_Level2]修改密码
点击“修改密码”进入对应界面：
[image: ]
此界面可修改联系人名称及联系电话，也可通过输入旧密码和新密码修改密码：
[image: ]
信息填写无误后点击“保存”按钮，弹出密码修改成功界面则表示成功：
[image: ]
[bookmark: _Toc9780_WPSOffice_Level2]客户信息
点击“客户信息”进入对应界面，该页面仅支持查看，不可修改：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1734_WPSOffice_Level2]我成交的项目
点击“我成交的项目”进入对应界面：
[image: ]
点击项目列表中对应项目可查看项目详情
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc6444_WPSOffice_Level2]退出登录
点击“退出登录”后页面跳转至账户登录界面：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc17750_WPSOffice_Level2]我的竞价
点击“我的竞价”进入对应界面：
[image: ]
[bookmark: _Toc17846_WPSOffice_Level3]7.9.1竞价未开始
在我的竞价列表中选择“未开始”查看未开始竞价的项目，点击报价现场可进入对应项目报价现场查看具体信息。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc17571_WPSOffice_Level3]7.9.2竞价进行中
在我的竞价列表中选择“进行中”查看正在竞价的项目：
[image: ]
点击报价现场可进入对应项目报价现场查看具体信息。
7.9.2.1多次报价
最高报价人进入报价现场时系统显示“您是当前最高报价人”：
[image: ]
非最高报价人进入报价现场时系统显示“您不是当前最高报价人”：
[image: ]
[image: ]
通过“＋”“－”可在当前显示价格基础上增加或减少加价幅度的倍数，在确认无误后点击“报价”按钮进行报价，成功后对应界面如下：
[image: ]
事后行权的优先权人在竞价期间（自由竞价及限时报价）进入报价现场时系统不提供报价功能：
[image: ]
[image: ]
当项目存在优先权人情况下最高报价人可在竞价结束后进行追加报价，如没有提高报价或追加报价时间截止则视当前报价为最终报价。
[image: ]
当项目处于优先权人行权阶段时，非优先权人进入报价现场会显示最终报价情况（是否最高报价）并提示等待优先权人行权:
[image: ]

优先权人在行权期间（不论是事中行权还是事后行权）可通过“行使优先购买权”按钮实现优先权：
[image: ]
[image: ]
7.9.2.2一次报价
非优先权人在报价期间进入报价现场时输入价格点击“报价”按钮可进行报价，一经报价则不允许撤回：
[image: ]
当项目存在优先权人情况下报价完成的用户进入报价现场会显示等待行权结果
[image: ]
优先权人在自由报价期间系统不提供报价功能，在自由报价结束后可通过“行使优先购买权”按钮实现优先权
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc6735_WPSOffice_Level3]7.9.3竞价结束
在我的竞价列表中选择“已结束”查看已结束竞价的项目：
[image: ]
用户可通过点击对应项目查看自己是否是最终成交人:
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
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